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Sidsel Trønsdal Projektrådgivare, Trøndelag
Jenny Lindbäck Kontrollant, Sverige
Bjarne Bull Berg Kontrollant, Trøndelag
Gaute Rosten Kontrollant, Trøndelag
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Syfte med dagen
• Etablere gode rutiner for prosjektgjennomføring og 

rapportering

• Hvilke forventninger stilles til prosjektene ved 
gjennomføring, rapportering og dokumentasjon

• Bli bedre kjent med hverandre



Program for dagen
09.30 – 10.00 Välkomstfika
10.00 – 10.10 Interregsekretariatet hälsar välkommen
10.10 – 10.30 Projektpresentationer nya projekt, 3-5 min

- SAMSPILL - möt kulturbranschen som gränsöverskridande näring
- SYSTER gastrononi - en grenseoverskridende satsing for lokal og samisk mat i 
skolen
- S:t Olavsleden - besöksnäring genom ett gemensamt kulturarv
- SOURCE
- ILSA Innovation Leverage through Systematic Approach
- En smart, integrerad och bärkraftig gränsregion med fokus på mobilitet

10.30 – 12.15 Genomföra projekt
- Interregsekretariatets roll 
- Beslutet 
- Rapportering
- Informations- och kommunikationsinsatser 

12.15 – 13.00 Lunch
13.00 – 15.30 Ansökan om utbetalning och ekonomi

Eftermiddag
Separat program för svensk och norsk sida.

Norge - Tornet på Renfjällsgården
Sverige - Stora konferensen



 SAMSPILL - möt kulturbranschen som gränsöverskridande 
näring
 SYSTER gastrononi - en grenseoverskridende satsing for 

lokal og samisk mat i skolen
 S:t Olavsleden - besöksnäring genom ett gemensamt 

kulturarv
 SOURCE
 ILSA Innovation Leverage through Systematic Approach
 En smart, integrerad och bärkraftig gränsregion med fokus 

på mobilitet
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Presentasjon av nye prosjekt



Paus



Sekretariatet



Interreg Sverige-Norge 

1 program
2 delområder
1 overvåkningskomite
2 styringskomiteér
1 felles sekretariat



Sekretariatets roll

• Rådgivning
• Planering
• Uppföljning
• Information 
• Ändringar



Genomföra Projekt 
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 Startdato/sluttdato

 Almenne vilkår

 Spesielle/särskilda vilkår

 Redovisningsmetod (Sverige)

 Rapporteringsfrister

Bilag Prioriteringsunderlag:

 Budsjett

 Finansieringsplan

 Aktivitetsplan

 Indikatorer

Beslutet/Tilsagn 
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Forordninger og regelverk 
- Offentlig innkjøp/upphandling
- Statsstøtteregelverk

Prosjekthandboken
- Råd og tips underveis i prosjektet

Viktige dokument
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Projektägarens huvudansvar: 

Rapportering 

Kommunikasjon/informasjon om prosjektet

Meddela ändringar i projektet 

 Eventuella partnerskapsavtal

Genomförande av projekt



• Rapporteringsperioder

• Budsjettendring

• Stora förändringar av projektet t.ex. aktiviteter

• Avhopp, byte av medsökande eller medfinansiärer

14

Ändringsbeslut/endringstilsagn 
Ändringar som kräver godkännande



Process ansökan om utbetalning

Delrapport 
läses av 

handläggare

Delrapport 
godkänns av 

SE+NO 
sekretariatet

Granskare 
kontrollerar 
ekonomin

Utbetalare 
betalar ut
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Skriva delrapport



Varför rapportera?

• Så att vi vet hur det går 
för er 

• Vårt mål är detsamma 
som ert – att få ett bra 
resultat!



Delrapport 

Anvend malen for delrapport
Skriv på svensk, norsk eller svorsk



• Analyser av uppnådda resultat under perioden
• Kommer ni att kunna nå målet?
• Förklara ev. avvikelser
• Ärlig och realistisk syn på projektverksamheten
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Delrapport
Mål och resultat



Eksempel:

20

Delrapport
Tänk på projektlogiken

Aktivitet: 
Seminarium

Resultat: 
Ökad kompetens hos 

SMEs

Mål:
Ökad 

konkurrenskraft hos 
SMEs



Delrapport
Tid- och aktivitetsplan

• Redogör kortfattat för 
periodens viktigaste aktiviteter

• Förklara ev. avvikelser
• Andel genomfört hittills av 

totalen
• Husk aktivitetsplanen som ligger 

til grunn i beslutet/tilsagnet



• Fyll i utifrån beslutet och kommentera utfallet
• Obs! Ska även rapporteras löpande i Min Ansökan
• Alla företag ska registreras med organisationsnummer. Ha en 

excelfil tillgänglig, som fylls på och laddas upp i csv-format vid varje 
rapportering
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Delrapport
Indikatorer



Delrapport
Gränsöverskridande mervärde

• Beskriv det 
gränsöverskridande mervärdet  
som projektet har uppnått 
under rapporteringsperioden

• Aktiviteter som er 
grenseoverskridende?

• Har ni lärt er något nytt?



Hur verksamheten och resultaten bidrar till förbättring av 
hållbarhetskriterierna under perioden
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Delrapport
Hållbarhetskriterier



Delrapport
Information och kommunikation

• Beskriv kortfattat de 
informationsaktiviteter 
projektet har 
genomfört under 
rapporteringsperioden

• Inte bara länkar



• Ev. frågor till sekretariatet om projektets genomförande

• Tror ni att ni kommer att få problem med ekonomi eller tidplan? 
Meddela gärna i god tid!

• Brådskande – ring eller maila! 
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Delrapport
Frågor till sekretariatet



Tips skriva delrapport

• Dela på arbetet, skriv 
tillsammans!

• Skriv en löpande dagbok, 
för er själva
(lättare att komma ihåg)

• Signatur behövs ej längre, 
men tala om vilka som har 
skrivit och när ni skrev



Kommunikation
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• Utse kommunikationsansvarig från start

• Lag en kommunikasjonsplan 

• Budsjetter
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Kommunikasjon



Kommunikation
Målgrupp

• Hängivna fans 
(intressenter, finansiärer, styrgrupp)

• Lagom intresserade
(politiker, andra projekt, sekretariatet)

• Allmänheten



Kommunikation
Budskap

• Projektets intressenter, styrgrupp, finansiärer
- Fördjupade resultat, problem och lösningar

• Politiker, sekretariatet och andra projekt 
- Vad har projektet uppnått? 

• Allmänheten
- Berätta vad ni gör och varför



Kommunikation
Kanal

• Skriftlig rapport
• Sociala medier
• Nyhetsbrev
• Konferenser/Seminarier
• Traditionell media



Kommunikation
Formella krav
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• Synliggöra var stödet kommer från enligt
artikel 36 i förordning EU2021/1059

• A3 Affisch/plakat

• Projektets webbplats



Kommunikation
Formella krav
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Kom ihåg att nämna och synliggöra Interreg Sverige-Norge:

• i kontakt med media
• i annonsering och skyltning 
• i broschyrer, informationsblad och inbjudningar
• på projektets webbplats och i sociala medier
• i producerade filmer

Ladda ner rätt logotype från Interreg Sverige-Norge.com

https://www.interreg-sverige-norge.com/genomfor-projekt/#elementor-toc__heading-anchor-8
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Kommunikation
Affisch/Plakat

• A3 eller digital skärm
• Vid entrén till kontor och där projektet 

bedrivs
• Mall att ladda ner: Interregs webbsida
• Affischerna är gemensamma/felles för 

Sverige och Norge 

https://www.interreg-sverige-norge.com/genomfor-projekt/
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www.interreg-sverige-norge.com

https://www.interreg-sverige-norge.com/
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Kommunikation
Projektbanken



Kommunikation



Kommunikation
Interreg.no

• Prosjektbank på www.interreg.no

• Mall kan sendes ut fra norske 
sekretariatet

• Ta gjerne kontakt med redaktøren:
Liv Randi Lindseth
Mobil 952 20 482
Email liv@linkon.no

http://www.interreg.no/
mailto:liv@linkon.no


Har det hänt nåt? 

• Vi hjälper gärna till att sprida 
era resultat på Facebook och 
Interreg Sverige-Norge.com

• Skicka oss nyhetsbrev, 
inbjudningar, artiklar, 
TV-reportage etc.

https://www.interreg-sverige-norge.com/
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Tack för detta pass!

Efter lunch kl.13.00 - Ansökan om utbetalning

Norska deltagare i Tornet på Renfjällsgården
Bjarne Bull Berg
Gaute Rosten

Svenska deltagare i Stora konferensen
Jenny Lindbäck
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