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Roller och ansvar
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Sokandes (projektagarens) roll och ansvar

Den sokande har huvudansvaret for projektet och koordinerar projektet.

v’ Se till att de utgifter som medsdkande redovisar avser projektets
genomforande.

v" Ansvara for kontakten med Interregsekretariatet.

v" Ansdka om utbetalning av EU-stod.

v' Se till att de 6vriga stodmottagarna far sin del av EU-stodet.
v" Ansvara for eventuell &ndringsansokan.

v’ Ansvara for arkivering.
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Medsokandes roll och ansvar

v' Medsokande har egen budget i projektet.
v' Har en egen projektredovisning.
v' Programmet betalar alltid stodet till den sokande, inte medsokande.

v" Upphandlingsreglerna galler pa samma satt som for projektparternas
organisationer.
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Medsokandeavtal rekommenderas

v'Forslag till innehall finns som mall pa webbplatsen, ni kan dock fritt
utforma ert eget avtal

v'Utan avtal star projektagaren med hela risken
v'Rutiner kring den ekonomiska hanteringen
v'Intern kommunikation

v'Vem &ger resultatet av projektet?
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Medfinansiarers roll och ansvar

Nytt for programperioden ar att medfinansiering endast sker med
kontanta medel.

v'Egen- och/eller externfinansiering

v'Privat och/eller offentlig
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Allmant
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Vi arbetar i Euro

v'Ansodkan om utbetalning gors i SEK, men all ekonomisk redovisning sammanstalls i
EUR.
v'Utbetalningarna kommer att goras i EUR.

v'Detta innebar for den svenska projektpartnern att om kursen skulle falla eller stiga
fran det datum da rekvisitionen sammanstalldes till det datum utbetalningen sker
sa kan stodet i svenska kronor minska eller 6ka.

v'Har hittar ni den aktuella EUR kursen:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro
en.cfm
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

FOrskott

v' Hogst hilften av det beviljade stodet, dock hogst 400 000 SEK (ungefar
36 000 EUR).

v" Om det finns sarskilda skal och efter provning.

v’ Skicka inte in anstkan om utbetalning samtidigt som ni skickar in ansdkan
om forskott.
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Mervardesskatt

v' Projektagaren har angett i ansdkan om de ar momspliktiga eller inte.

v' | projekt vars EU-budget &r mindre an 5 miljoner euro (inklusive moms) kan
projektagare valja att ta upp moms som en stodberattigad kostnad om momsen

ar bokford.

v’ | projekt vars EU-budget dverstiger 5 miljoner euro (inklusive moms) ar moms en
stodberattigad kostnad om den inte kan aterkravas enligt nationell
momslagstiftning. Det innebar att moms endast ar stodberattigad om den utgor

en kostnad for projektpartnern
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Arkivering

v'Originalverifikationer ska sparas hos stodmottagaren.

v Dokumentation utdver den ekonomiska redovisningen som ska sparas ar
annonser, deltagarlistor, skairmdumpar av webbplatsen (om den inte
finns kvar) och annat som kan verifiera att projektet genomférts.

v'5 ar efter att projektet avslutats, dvs nér sista utbetalningen genomforts.
v'Om man har fatt statsstdd maste underlaget sparasi 10 ar

v'Blir ni uttagna av revisionsmyndigheten, dvs Ekonomistyrningsverket, for
revision sa kontaktar de er direkt,
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Kanda orsaker till aterkrav

v'Upphandling/affarsmassighet.

v'Brist pa information om EU:s medverkan, avdrag hogst 2%.
v'Transparens/sparbarhet (bristfallig dokumentation).
v'Saknade underlag for arbetstid for egen personal.
v/Statsstod.

Medfinansieras av
EUROPEISKA UNIONEN

HmiltCIIcy

Sverige - Norge

13



Aterkrav

Forvaltande myndighet kan besluta att ett beviljat stdd helt eller delvis inte ska
betalas ut:

e Om en stodmottagare genom att [amna oriktig, vilseledande eller ofullstandig
uppgift, eller pa annat satt har férorsakat att stddet beslutats felaktigt eller med
for hogt belopp.

e Om stodet av andra skal beslutats felaktigt eller med for hdgt belopp och
stodmottagaren borde ha forstatt det.

e Om stodet inte har utnyttjats eller anvants eller kommer att utnyttjas eller
anvandas for det andamal som det har beviljats.

e Om en stodmottagare inte har f6ljt villkoren for stodet.
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1HILCIIcy
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Upphandling

Vem ska upphandla?

* Med upphandlande myndigheter avses statliga och kommunala myndigheter men
ocksa:

1. Beslutande férsamlingar i kommuner och landsting.
2. Offentligt styrda organ.

3. Sammanslutningar av en eller flera myndigheter.

http://www.konkurrensverket.se/upphandling/

http://www.upphandlingsmyndigheten.se/
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Vad & hur ska upphandlas?

v'Varor, tjanster och byggentreprenader

v Kop, hyra eller leasing
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Beloppsgranser

Varor och tjdnster

Statliga myndigheter

Ovriga upphandlande myndigheter

Direktupphandlingsgrdns
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Upphandling i samverkansprojekt

* Vid upphandling och kop i pro%ekt berdknas direktupphandlingsbeloppet i LOU (15
kap 3 LOU och LUF) samman for samtliga parter i projektet.

* Om sokande (projektagaren) ar offentlig, dgaller Lagen om offentlig upphandling
ocksa for den medsodkande, aven om medsodkande ar ett privat foretag.

Exempel :

» Sokande kdper marknadsforingstjanster fran reklambyra X for 100 000 kr,
medsokande 1 for 200 000 kr, medsdkande 2 for 300 OOO kr och medsékande 3
for 140 000 kr. Summa =740 000 kr

* Direktupphandlingsgrans = 700 000 kr
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Skickas in vid ans6kan om utbetalning

v’ Forfragningsunderlaget som ni anvande nar ni upphandlade.
v Annons.

v'Inkomna anbud.

v'Avtal.
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Stédmottagare som inte omfattas av LOU

v/ Affarsmassiga villkor ska tillampas vid kop av varor och tjanster. Det
innebar att kostnadseffektivitet ska uppnas.

v'Ska agera pa ett affairsmassigt satt, detta innebar att inkdp for projektets
genomforande ska utsattas for konkurrens.

v'Stodmottagaren ska kunna styrka de olika stegen i forfarandet och
underlaget ska kunna uppvisas.
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Ansdkan om utbetalning
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Krav pa ansokan om utbetalning

v Ifylld ansdkan om utbetalning i Min ansokan.

v Att kostnaderna ar stddberattigade

v Anstallningsavtal och/eller [6nespecifikation, intyg for fastprocent och tidredovisning.

v Sammanstallning av betald medfinansiering.

v Delrapport/slutrapport.

v Signeringunderlag fran Min Ansokan skrivs under av behdrig firmatecknare, och laggs
sedan in i Min Ansokan.

v

Separat bokforing med avstamningsunderlag (huvudboksutdrag) och kopior pa
upphandlingsunderlag. OBS detta galler bara om man har valt
redovisningsalternativet faktiska kostnader.
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Nar ska ans6kan om utbetalning skickas in?

Ett exempel: Rapporteringsperioderna slutar: 2023-05-31, 2023-11-30,
2024-05-31, 2024-11-30, 2025-05-31 och sista rapporteringsperiod slutar

2025-11-30.

Ansdkan om utbetalning samt slutansdkan ska da skickas in senast tva
manader efter angivet datum, dvs 2023-07-31, 2024-01-31 osv...
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Stoédberattigande kostnader

niterrey PN
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Kostnadsslag

v'Personal.

v'Externa tjanster.

v'Resor och logi.

v’ Utrustning.

v'Kontor och administration, 15% av personalkostnader.

v'Ovriga kostnader, 40% av personalkostnader.
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Redovisningsalternativ

| programperioden 2021-2027 finns det finns tre olika
redovisningsalternativ:

1. Klumpsumma.
2. Personalkostnader+40%.
3. Faktisk kostnader.

De olika alternativen har alla olika satt att redovisa sina kostnader pa.
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Klumpsumma

* EU-stddet betalas ut som en klumpsumma.
* Det finnsinga krav pa att verifiera utgifterna.

 LOU & informationsskyldigheten maste foljas, men inga underlag ska skickas
in vid ansokan om utbetalning.

e Foljande ska skickas in vid ansdkan om utbetalning:

o Delrapport/slutrapport
o Redovisning av kostnader och finansiering som en klumpsumma i Min ansokan.

o Signeringsunderlag (detta genereras nar ni skickat in er ansdkan om
utbetalning).
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Klumpsumma

Exempel:
Totala kostnader for projektet ar 40 000 EUR

Budget enligt beslut om Periodens rapporterade Ej godkant Periodens godkénda Ackumulerat tidigare Ackumulerat tidigare
godkant godként inklusive denna

stod
periods godkéanda
<lumpsumma 40 000,00 40 000,00 0,00 40 000,00 0,00 40 000,00
Summa utgifter 40 000,00 40 000,00 0,00 40 000,00 0,00 40 000,00
summa faktiska utgifter 40 000.00 40 000.00 0.00 40 000.00 0.00 40 000.00
Ssumma totala utgifter 40 000.00 40 000.00 0.00 40 000.00 0.00 40 000.00

EU-stodet = 65%* 40 000= 26 000 EUR

Rl Medfinansieras av
1miILterI 1" | S EUROPEISKA UNIONEN
Sverige - Norge
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Personalkostnader+40%

* Finns tva kostnadsslag
* Personal
e Ovriga kostnader 40%

* Inga krav pa projektbokforing av kostnaderna.

* Krav pa foljande underlag: Anstallningsavtal/lonespecifikation, tidredovisning
och intyg for fastprocent.

e Ekonomiska underlag kommer inte att kravas in for 6vriga kostnader 40%.

LOU & informationsskyldigheten maste foljas, men inga underlag ska skickas in
vid ansdkan om utbetalning.

Medfinansieras av
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Personal

Lonekostnader for personal med foéljande typ av anstéallning hos sokande (eller medsdkande):

v’ Personal med manadsldon som har heltids- eller deltidsanstéllning och endast jobbar i projektet
Lonespecifikation eller anstadllningsavtal skickas in. Tidredovisning behdvs ej.

v’ Personal med ménadslén som arbetar deltid i projektet (fast procent av sin anstéllning) Lonespecifikation eller
anstallningsavtal skickas in. Tidredovisning behovs ej, men intyg pa deltidstjansten (minst 6 man/intyg).

v’ Personal med manadsldn som arbetar varierande del i projektet. Lénespecifikation eller anstallningsavtal skickas in.
Tidredovisning skickas in. Anvdnd Interregs mall eller tidredovisning fran eget ekonomisystem.

v’ Timanstéllning

Lonespecifikation eller anstadllningsavtal skickas in.
Tidredovisning skickas in. Anvdnd Interregs mall eller tidredovisning fran eget ekonomisystem

s ) T Medfinansieras av
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Personalkostnader+40%

Foljande ska skickas in vid ansdkan om utbetalning:

HmiltCIIcy

Delrapport/slutrapport.

Tidredovisning for personal, egen tidredovisning (utdrag fran systemet) eller
tidredovisningsmallen som finns pa Interregs websida.

Personalkostnadssammanstallning.

Lonespecifikation for den forsta manaden som personen arbetade i projektet, detta
galler enbart forsta ansokan om utbetalning samt om nya personer tillkommer i
projektet.

Underlag for Idnebikostnader, detta galler enbart den forsta ansokan om utbetalning.
Signeringsunderlag (detta genereras nar ni skickat in er ansékan om utbetalning)
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Personal

https://www.interreg-sverige-norge.com/
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Personalkostnader+40%

Exempel:

Om personalkostnaderna ar 100 000 EUR

Ovriga kostnader blir d& 40 000 EUR (40%*100 000 EUR)

Totala stodberattigande kostnaderna 100 000 + 40 000 = 140 000 EUR

EU-stodet = 65%* 140 000=91 000 EUR
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Faktiska kostnader

e | detta redovisningsalternativ ska de faktiska kostnaderna redovisas och
verifieras.

* Faktiska kostnader ska kombineras med en schablon pa 15% for kontor

och administration och projektet har aven mdjlighet att anvanda sig av
en schablon pa 15% fér resor och logi.
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Sarredovisning

e Sarredovisning innebar att alla transaktioner som tillhér projektet ska kunna
utldsas direkt ur redovisningen, oavsett om nagon annan verksamhet pagar
samtidigt eller inte.

e Vid faktiska kostnader kommer forvaltande myndighet granska om kostnaderna
ar sarredovisade.

e Kravet pa sarredovisning galler inte for personalkostnader eller schabloner.

e Aven eventuella projektintdkter ska sarredovisas.

Medfinansieras av
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Faktiska kostnader

e Alla kostnader ska vara projektbokforda.
e Kvitton/fakturor som styrker de bokforda kostnaderna.

e Om inte schablon pa 15% anvands for resor och logi ska underlag skickas in dar det
framgar vem som rest, vart, och i vilket syfte.

e Upphandlingsunderlag.

e Underlag som visar att informationsskyldigheten har uppfyllts.
e Underlag for eventuella intakter.

e Vid deltagande eller anordnande av moten, konferenser och andra evenemang dar
kostnader uppstatt ska program/inbjudan/dagordning/minnesanteckningar eller
liknande finnas med samt i forekommande fall deltagarlista.

e Signeringsunderlag (detta genereras nér ni skickat in er ansoékan om utbetalning).
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Personal

Lonekostnader for personal med foéljande typ av anstéallning hos sokande (eller medsdkande):

v’ Personal med manadsldon som har heltids- eller deltidsanstéllning och endast jobbar i projektet
Lonespecifikation eller anstadllningsavtal skickas in. Tidredovisning behdvs ej.

v’ Personal med ménadslén som arbetar deltid i projektet (fast procent av sin anstéllning) Lonespecifikation eller
anstallningsavtal skickas in. Tidredovisning behovs ej, men intyg pa deltidstjansten (minst 6 man/intyg).

v’ Personal med manadsldn som arbetar varierande del i projektet. Lénespecifikation eller anstallningsavtal skickas in.
Tidredovisning skickas in. Anvdnd Interregs mall eller tidredovisning fran eget ekonomisystem.

v’ Timanstéllning

Lonespecifikation eller anstadllningsavtal skickas in.
Tidredovisning skickas in. Anvdnd Interregs mall eller tidredovisning fran eget ekonomisystem.
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Externa tjanster

v’ Kostnader for kdp av tjanster fran utomstadende, dar stodmottagaren saknar
arbetsgivaransvar, sasom konsulter, underentreprenérer m.fl.

v’ Av tjanstefaktura ska det framga vilken typ av tjanst som utforts samt omfattning
i tid.
v Skriftliga avtal, upphandling.

v" OBS! Den enda kostnaden som far faktureras mellan projektagarna pa svensk och
norsk sida ar kostnader fér projektledning. Galler dven mellan s6kande och
medsdkande

Medfinansieras av
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Exempel pa externa tjanster

Tjanster i samband med anordnande och genomforande av evenemang eller moten (t.ex.
hyra, catering eller tolkning).

Deltagande i evenemang (t.ex. deltagaravgifter).
Resor och logi for externa experter, talare, samt tjansteleverantorer.

Marknadsforing, kommunikation, reklam eller information i samband med en insats eller
ett samarbetsprogram.

Studier eller kartlaggningar (t.ex. utvarderingar, strategier, projektbeskrivningar,
konstruktionsritningar, handledningar).

Utbildning.
Oversattningar.
Utveckling, andring och uppdatering av IT-system och webbplatser.

Juridisk radgivning och notarietjanster, teknisk och ekonomisk sakkunskap, andra konsult-
och redovisningstjanster.

Medfinansieras av
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Resor och logi

1. Det kan vara faktiska eller schablon, 15% av personalkostnader.
2. Om man valjer schablon da kravs inga ekonomiska underlag.
3. Vid faktiska resekostnader kravs alla ekonomiska underlag.

Kostnader for resor och logi kan omfatta féljande:

v’ Utgifter for resor (t.ex. biljetter, rese- och bilférsakring, bransle, milersattning, vagtullar och
parkeringsavgifter).

v’ Utgifter for logi.
v’ Utgifter for visum.
v Traktamenten.

Medfinansieras av
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Utrustning

v’ Inkdp som belastar projektet ska vara godkanda och budgeterade i beslutet.
v'De ska vara relevanta for, och huvudsakligen anvandas under projektets genomférande.

v'Om utrustning saljs eller fors dver till annan verksamhet under projektperioden maste
intakten tas upp i projektet.

Utgifter for kop av begagnad utrustning kan vara stddberattigande pa foéljande villkor:
v’ Inget annat stod for utrustningen har mottagits fran EU-fonderna.
v’ Utrustningens pris ar inte hogre an det gédngse priset pa marknaden.

v Utrustningen har de tekniska egenskaper som behovs for insatsen och uppfyller gallande
normer och standarder.

Medfinansieras av
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Utrustning

Utgifter for finansiering av utrustning som kops, hyrs eller leasas av stodmottagaren for
insatsen kan omfatta foljande:

v" Kontorsutrustning.

Hardvara och programvara for IT.
Maobler och inredning.
Laboratorieutrustning.

Maskiner och instrument.
Verktyg eller anordningar.

BN N N X

Fordon.

Tank pa att det som kops in som utrustning ska finnas specificerat i budgeten!
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Kontor och administration

v'Kontorsutgifter och administrativa utgifter redovisas som en schablon pa
15% av stodberattigande direkta personalkostnader.

v'Ekonomiska underlag kommer inte att kravas in.

v'Ska vara med som kostnad i beslutet for att vara stodberattigande

Medfinansieras av
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Vad ska framga av verifikaten?

v'Nar affarshandelsen intréffade - fakturadatum och leveransdatum.
v'Verifikatnummer.

v Affarshandelse (t.ex. lokalhyra, telefon).

v'Saljare av varan eller tjansten.

v'Kdpare, projektagare och projektnamn.

v'\Vem/vilka som deltagit/hyrt bil/rest/osv. samt syfte.

v'| huvudbok bor det finnas ndgon verifikationstext t.ex. leverantérens namn
alternativt forklaringstext.

Medfinansieras av
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Projektintakter

Normalt finns eventuella projektintakter med i budgeten/beslutet och har da redan
reducerat stodnivan,
Om intakter som ej finns medtaget i beslutet uppkommer ska dessa tas med t.ex.:
v' Forsaljning.
v' Uthyrning.
v' Utforda tjanster.
v'  Deltagaravgifter.

Projektintakter reducerar stodberattigande kostnader

Medfinansieras av
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Icke stddberattigande kostnader

v'Kostnader som uppstatt och/eller betalats fore det datum som projektet valt som
startdatum.

v'Kostnader som uppstatt efter projektets slutdatum.

v'Bankavgifter, rantekostnader och avgifter for finansiella transaktioner. (Undantaget &r dock
kostnader for utlandsbetalningar som ar stodberattigande).

v Boter, ekonomiska pafoljder och utgifter for rattsliga tvister.
v'Skuldrantor, dréjsmalsrantor och forseningsavgifter.
v'Kostnader som beror péa fluktuationer i valutakurserna.

v'Kostnader som ingatt som underlag i annat EU-projekt.

Medfinansieras av
EUROPEISKA UNIONEN

HmiltCIIcy

Sverige - Norge

47



Icke stddberattigande kostnader

v'Kostnadsfria tjanster fran offentliga/statliga myndigheter.

v Kostnader for gavor.

v'Styrelsearvoden.

v'Bidrag, sponsring och priser.

v'Revisionskostnader.

v'Schablon som 6verskrider 15 % eller 40% av direkta lénekostnader.
v'Individuella pensionsforsakringar.

v'Marknadsféringsmaterial som saknar information om EU: s medverkan.
http://www.interreg-sverige-norge.com/
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Halla, halla,
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