
Utbildning för projektledare och ekonomer
29. august 2024

Att rapportera 
Interreg Sverige-Norge

Nordens grønne belte



Sekretariatet 
Interreg Sverige-Norge

Sidsel Trønsdal Prosjektrådgiver, Trøndelag
Wenche Lidberg Projektrådgivare och kommunikation, Sverige

Jenny Lindbäck Kontrollant, Sverige
Gaute Rosten Controller, Trøndelag



Syfte med dagen
• Etablere gode rutiner for 

prosjektgjennomføring og 
rapportering

• Hvilke forventninger stilles til 
prosjektene ved gjennomføring, 
rapportering, kommunikation og 
dokumentasjon

• Bli bedre kjent med hverandre
• Nätverkande
• Möjlighet att ställa frågor



Program for dagen
Kl. 9.30-10.00 Kaffe 

Kl. 10.00-10.10 Interregsekretariatet hälsar välkommen

Kl. 10.10-10.45 Nya projekt presenterar sig (max 5 min)

Kl. 10.45-12.00 Genomföra projekt 
- Interregsekretariatets roll 
- Beslutet 
- Rapportering 
- Information och kommunikation 

Kl 12.00-13.00 Gemensam lunch

Eftermiddag - separat program svensk och norsk sida

Kl. 13.00-16.00 Ansökan om utbetalning av stöd 
(fika ca kl 15.00)



Presentasjon av nye prosjekt

• TRÅD
• CirkFerm
• RISK
• Lärare utan gränser
• Cirkulära synergier mellan land och 

vatten – oppstart 1. januar 2025



Sekretariatet



Interreg Sverige-Norge 

Ett program med to delområder

• Felles overvåkningskomite
• 2 styringskomiteér: NGB og CS
• 1 felles sekretariat



Sekretariatets rolle

• Rådgivning
• Planleginging
• Oppfølging
• Informasjon 
• Endringer

Kontaktuppgifter

https://www.interreg-sverige-norge.com/kontakta-oss/


Genomföra projekt 
- Beslut/ Tilsagn
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• Startdato/sluttdato

• Statsstöd

• Almenne vilkår 

      - upphandling och informationsskyldighet

• Spesielle/särskilda villkor

• Rapporteringsfrister

• Redovisningsmetod (Sverige)

Bilag Prioriteringsunderlag:

• Budsjett

• Finansieringsplan

• Aktivitetsplan

• Indikatorer

Beslut/Tilsagn 



Viktige dokument
Forordninger og regelverk 

• Offentlig innkjøp/upphandling
 Veileder offentlige anskaffelser
 Upphandlingsmyndigheten

• Informationsskyldighet
 EU 2021/1060

• Statsstøtteregelverk 
 Veileder statsstøtte
 SFS 2022:1379, kap. 3

Prosjekthandboken 
• Interreg-sverige-norge.com/projekthandboken
• Råd og tips underveis i prosjektet

https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/veileder-offentlige-anskaffelser/id2581234/?ch=7
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/HTML/?uri=CELEX:32021R1060#d1e37-479-1
https://www.regjeringen.no/globalassets/departementene/nfd/dokumenter/veiledninger/veileder_offentlig-stotte.pdf
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forordning-20221379-om-forvaltning-av-program_sfs-2022-1379/
https://www.interreg-sverige-norge.com/projekthandboken/


Genomförande av projekt

Projektägarens huvudansvar:

• Rapportering 
• Kommunikasjon/informasjon om prosjektet
• Meddela ändringar i projektet 
• Medsökandeavtal

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.interreg-sverige-norge.com%2Fwp-content%2Fuploads%2FMedsokandesavtal2023-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK


Ändringsbeslut/ endringstilsagn

Ändringar som kräver godkännande i förväg:

• Rapporteringsperioder
• Budsjettendring

• Stora förändringar av projektet t.ex. aktiviteter
• Avhopp, byte av medsökande eller medfinansiärer



Process ansökan om utbetalning

Delrapport läses av 
handläggare

Delrapport godkänns 
av SE+NO 

sekretariatet

Granskare 
kontrollerar 
ekonomin

Utbetalning från 
ekonomiavdelningen
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Skriva delrapport



Varför rapportera?

• Så att vi vet hur det går för er 

• Vårt mål är detsamma som ert 
– att få ett bra resultat!

• Rapportera 2 ggr/år



Mal for delrapport

• Bruk malen som ligger på hjemmesida
• Skriv på  svensk, norsk eller svorsk
• Maksimalt 10 sider



Mål och resultat

• Analysera uppnådda resultat under 
perioden

• Kommer ni att kunna nå målet?
oKommenter på alle delmål og resultat

• Förklara eventuella avvikelser
• Ärlig och realistisk syn på 

projektverksamheten



Mål och resultat

Tänk på projektlogiken (eksempel):

Aktivitet: 
Seminarium

Resultat: 
Ökad kompetens hos 

SMEs

Mål:
Ökad konkurrenskraft 

hos SMEs



Tid- og aktivitetsplan

• Redogör kortfattat för periodens 
viktigaste aktiviteter

• Förklara eventuella avvikelser
• Genomfört hittills i %  av totalen
• Husk aktivitetsplanen som ligger til 

grunn i beslutet/tilsagnet
• Framdrift - kun det som er nytt i 

perioden (siden siste rapport)



Indikatorer
• Delrapport: 

• Uppge indikatorer och kommentera utfallet – utgå ifrån PU i beslutet/tilsagnet 

• Min ansökan: 
• Ska anges i systemet - Min ansökan - vid varje rapportering
• Gjelder for prosjektet i sin helhet – norsk og svensk side
• Ingen rapportering i Regionalforvaltning.no
• Företag ska registreras med organisationsnummer. 

(Även handelsbolag och enskilda firmor – registreras med personnr)

• Använd Excel, fyll på och ladda upp i csv-format vid varje rapportering

• Guide: Hur du rapporterar indikatorer i Min ansökan

https://www.youtube.com/watch?v=LLcjFXdoiOo


Gränsöverskridande 
mervärde
• Beskriv det gränsöverskridande mervärdet  
   som projektet har uppnått under 
   rapporteringsperioden
• Aktiviteter som er grenseoverskridende?
• Har ni lärt er något nytt?

Få frem hvorfor dere 
jobber sammen!



Hållbarhetskriterier

Hur har verksamheten och resultaten bidragit till förbättring av 
hållbarhetskriterierna under perioden?

Miljö                                           Jämställdhet/Likestilling              Icke-diskriminering



Information och 
kommunikation
• Beskriv kortfattat informationsaktiviteter 

genomförda under rapporteringsperioden
• Hur har EU:s medverkan synliggjorts?
• Vilken målgrupp har aktiviteten riktats till?
• Informativa länkar



• Eventuella frågor om projektets 
genomförande

• Tror ni att projektet kommer att få problem 
   med ekonomi eller tidplan? 
   Meddela i god tid!

• Brådskande – ring eller maila! 

Frågor till sekretariatet 



• Projektägarens ansvar att känna till 
statsstödsreglerna

• Se villkor för statsstöd i beslutet

• Har det förekommit stöd till företag?

Statsstöd 

§

§

§



Programgeografi = Sverige och Norge

• Resor utanför programområdet:
- Vart? 
- Vem? 
- Syfte? 

Resor utanför 
programgeografin 



• Dela på arbetet, men skriv tillsammans!
• Skriv en löpande dagbok för er själva

(lättare att komma ihåg)
• Signatur behövs ej, men tala om 
  vilka som har skrivit och när

Tips skriva delrapport 



Kommunikation
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• Utse kommunikationsansvarig från start
- Meddela oss kontaktuppgifter

• Kommunikationsnätverk
- Digitalt möte i november

• Lag en kommunikasjonsplan
- Målgrupp
- Budskap
- Kanal

Kommunikation - ökat fokus! 



Definiera projektets olika målgrupper

• Hängivna fans:
 intressenter, finansiärer, styrgrupp
• Lagom intresserade:

 politiker, andra projekt, sekretariatet
• Allmänheten

Målgrupp 



• Projektets intressenter, styrgrupp, finansiärer
 Fördjupade resultat, problem och
lösningar

• Politiker, andra projekt och sekretariat
Vad har projektet uppnått? 

• Allmänheten
Berätta vad ni gör och varför

Budskap 



• Skriftlig rapport
• Sociala medier
• Nyhetsbrev
• Konferenser/Seminarier
• Traditionell media
• Video

Kanal 



Viktigt att synliggöra var stödet kommer ifrån enligt (EU) 2021/1059, art.36
• A3 Affisch/plakat
• Projektets webbplats och sociala medier
• Hållbar skylt vid investeringar och inköp av utrustning (svensk sida)
Kom ihåg att nämna och synliggöra (logotype) Interreg Sverige-Norge:
• i kontakt med media
• i annonsering och skyltning 
• i broschyrer, informationsblad och inbjudningar
• på projektets webbplats, i sociala medier och i producerade filmer

Formella krav - Informationsskyldighet 
Gäller även 

medsökande!



Formella krav - logotype

 • Synliggör var stödet kommer ifrån
• Logotype laddas ner från Interreg Sverige-Norge.com
• Använd rätt storlek på logotype enligt (EU) nr 2021/1060, bilaga IX
• Interreg Brand design manual – kap. 4 är intressant för projekten 

https://www.interreg-sverige-norge.com/genomfor-projekt/#elementor-toc__heading-anchor-8
https://www.interreg.net/downloads/INTERREG_brandbook_2022.10.05.pdf


 





Formella krav - Affisch/Plakat

• A3 eller digital skärm
• Vid entrén till kontor och där projektet 

bedrivs – synlig för allmänheten
• Mall att ladda ner: Interregs webbsida
• Affischerna är gemensamma/felles för 

Sverige och Norge 
• Skickas till sekretariatet senast vid 

projektstart OBS! Ny rutin inom kort

https://www.interreg-sverige-norge.com/genomfor-projekt/
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www.interreg-sverige-norge.com

http://www.interreg-sverige-norge.com/


41

www.interreg-sverige-norge.com

http://www.interreg-sverige-norge.com/


www.interreg.no

Prosjektbank
• Alle interregprosjekter i Norge 
• Prosjektene registrerer sjøl sine 

opplysninger på nettsiden:
https://interreg.no/prosjekter/registrer-nytt-prosjekt/

• Redaktøren godkjenner og publiserer

http://www.interreg.no/
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Finterreg.no%2Fprosjekter%2Fregistrer-nytt-prosjekt%2F&data=05%7C01%7Csidtr%40trondelagfylke.no%7C6130903b44884ef27cf608dbc02efbab%7Cb6334d0113b94531a3a6532e479d9a1a%7C0%7C0%7C638315080253660891%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=otYjzNjK7QqQJr7sC0WFjvYBtLsoSy5paGkFb46pSVs%3D&reserved=0


www.interreg.no

Artikler:
• Nyhetssaker/prosjektaktivitet
• Ta kontakt med redaktøren:

Liv Randi Lindseth
Mobil: 952 20 482
E-post: liv@linkon.no

http://www.interreg.no/
mailto:liv@linkon.no


Event/Kampanjer

• Kommunikationsevent årligen

• Interreg Cooperation Day 21 sept



Kapitalisering
Bygga vidare på andras resultat för maximering av den 
långsiktiga effekten 
Hur då?
• Kan projektet dra nytta av resultat från andra projekt? 
• Har ni bidragit in i andra projekt?
• Ingår ni i andra EU-nätverk?
Projektdatabaser EU
• Keep
• Kohesio

https://keep.eu/
https://kohesio.ec.europa.eu/sv/


Har det hänt nåt? • Vi vill sprida era resultat på:
 Facebook 
 Linkedin
 Interreg Sverige-Norge.com

• Sänd oss nyhetsbrev, inbjudningar, 
bilder, artiklar, TV-reportage etc.

• Meddela om projektet har Facebook 
och/eller LinkedIn 

https://www.facebook.com/Interreg-Sverige-Norge-543432269147183/
https://www.linkedin.com/company/interreg-sweden-norway/?viewAsMember=true
https://www.interreg-sverige-norge.com/
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Tack för detta pass!

Efter lunch kl.13.00

Gaute presenterar för norska deltagare
Jenny presenterar för svenska deltagare



Utvärdering Menti.com

Kod 77 18 24 9



Länk till 
enkätundersökningen med 
frågor om att samarbeta 
över gränsen

https://link.webropolsurveys.com/S/E82E4F627DD9728C
https://link.webropolsurveys.com/S/E82E4F627DD9728C
https://link.webropolsurveys.com/S/E82E4F627DD9728C
https://link.webropolsurveys.com/S/E82E4F627DD9728C
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